
 
MATRIZ OBLIGACIONES LEGALES Y TRIBUTARIAS 

 
ORGANIZACIONES COMUNITARIAS PRESTADORAS DELSERVICIO DE ACUEDUCTO EN EL MUNICIPIO DE 

DOSQUEBRADAS DEL DEPARTAMENTO DE RISARALDA 
 

ENTIDAD 
OBLIGACIONES 

PRODUCTO RESPONSABLE 
FECHA 

CUMPLIMIENTO TRÁMITE OBSERVACIÓN 

SUPERINTENDENCIA 
DE SERVICIOS 

PÚBLICOS 
DOMICILIARIOS 

Registro Único de 
Prestadores de 
Servicios Públicos – 
RUPS 

Informar el inicio de 
actividades 

RUPS 
Representante 
Legal 

Cuando se inicie la 
prestación del 
servicio de 
acueducto 

Actualización RUPS 
Se debe realizar 
anualmente 

RUPS 
actualizado 

Representante 
Legal 

Anual 

Reporte estructura 
tarifaria 

Una vez elaborado el 
estudio de costos y 
definida la estructura 
tarifaria se debe reportar 
a la SSPD 

Estudio de 
costos y 
estructura 
tarifaria 

Representante 
Legal 

Se debe reportar con 
quince (15) días de 
antelación a su 
implementación 

Pago contribución 
especial 

Los prestadores de 
servicios públicos 
domiciliarios deberán 
cancelar a favor de la 
Superservicios la 
contribución especial 
para la vigencia 2022 

Recibo de pago 
Representante 
Legal 

El valor de la 
contribución especial 
deberá ser pagado 
dentro del mes 
siguiente a la fecha 
en que quede en 
firme la liquidación 
de la contribución 
especial. 

COMISIÓN DE 
REGULACIÓN DE 

AGUA POTABLE Y 
SANEAMIENTO 

BÁSICO 

Registro en la CRA 
Informar el inicio de 
actividades 

Certificado 
Representante 
Legal 

Cuando se inicie la 
prestación del 
servicio de 
acueducto 

Reporte estructura 
tarifaria 

Una vez elaborado el 
estudio de costos y 
definida la estructura 
tarifaria se debe reportar 
a la CRA 

Estudio de 
costos y 
estructura 
tarifaria 

Representante 
Legal 

Se debe reportar con 
quince (15) días de 
antelación a su 
implementación 



Pago contribución 
especial 

La contribución especial 
se paga en dos cuotas 
dependiendo los plazos 
establecidos por la CRA 

Recibo de pago 
Representante 
Legal 

El primer pago se 
realiza durante los 
dos primeros meses 
de cada año, la 
segunda cuota una 
vez la CRA liquide la 
contribución especial 
al contribuyente 

Contrato de 
Condiciones 
Uniformes 

La adopción del Contrato 
de Condiciones 
Uniformes junto con su 
anexo técnico es 
aprobada por la CRA 

Acto 
Administrativo 

Representante 
Legal 

Cuando se inicie la 
prestación del 
servicio de 
acueducto 

CÁMARA DE 
COMERCIO 

Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal 

Registro 
nombramientos, 
reformas, liquidación, 
fusión 

Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal 

Representante 
Legal 

Cuando se realicen 
registros 

Renovación registro 
ESAL 

Se realiza anualmente, 
entre el 1 de enero y 31 
de marzo de cada año, el 
costo depende de los 
activos registrados. 

Factura 
cancelada 
renovación 
ESAL 

Representante 
Legal 

31/03/2022 

DIAN 

Registro Único 
Tributario - RUT 

Actualización RUT, 
cuando se presenten 
cambios en la Cámara 
de Comercio 

RUT 
Representante 
Legal 

Cuando se realice la 
actualización 

Declaración de renta 

Informe de la situación 
económica de la 
empresa, se oficializa 
mediante un formulario 
que el estado ha 
denominado Declaración 
de Renta, se presenta 
anualmente en la DIAN. 
Trámite virtual 

Declaración de 
Renta 

Representante 
Legal 

Cuando 
corresponda de 
acuerdo al 
calendario tributario 
2022 

Retención en la 
Fuente 

Recaudo anticipado del 
impuesto sobre la renta. 
Su finalidad es recaudar 
un impuesto en el 
momento en que ocurre 

Declaración 
Retención en la 
Fuente 

Representante 
Legal 

Cuando se genere 



el hecho generador del 
mismo. Trámite virtual 

Información 
exógena 

Es el conjunto de datos 
sobre las operaciones 
con terceros (sus 
clientes o usuarios), se 
debe presentar 
anualmente a la DIAN. 
Esta información debe 
ser presentada en 
formato XML por lo que 
es conocida como 
presentación de medios 
magnéticos. Trámite 
virtual. 

Constancia 
reporte 

Representante 
Legal 

Cuando 
corresponda de 
acuerdo al 
calendario tributario 
2022 

Numeración facturas 

Autorización de 
numeración de 
facturación. Solicitud en 
línea 

Certificado DIAN 
Representante 
Legal 

Cuando se realice 

SECRETARÍA DE 
GOBIERNO 

DEPARTAMENTAL 

Reportar reformas 

Registrar reformas en la 
Cámara de Comercio, 
posteriormente en la 
Secretaría de Gobierno 
Departamental 

Documento de 
reforma, 
Certificado 
Cámara de 
Comercio 

Representante 
Legal 

Cuando se realice 

Pago impuesto 
nombramientos 
Junta Directiva 

Módulo Gobernación – 
Alcaldía Dosquebradas 

Recibo de pago 
Representante 
Legal 

Cuando se realice 

SECRETARÍA DE 
SALUD 

DEPARTAMENTAL 

Autorización 
sanitaria para 
concesión de agua 
para el consumo 
humano 

Autorización que 
acredita que las 
características físicas, 
químicas y 
microbiológicas 
encontradas en el agua 
son aptas para el 
consumo humano. Debe 
tener concepto favorable 

Autorización 
Sanitaria con 
concepto 
favorable 

Representante 
Legal 

Cuando 
corresponda 

CARDER 
Concesión de Agua 
Superficial 

Consiste en obtener el 
derecho para el 

Resolución 
Concesión 

Representante 
Legal 

Se expide cuando se 
aprueba el permiso 
por parte de la CAR 



aprovechamiento de las 
aguas superficiales. 

Tener en cuenta: 

• Pago registro de trámite 

• Pago anual Tasa Uso 
del Agua 

• Pago anual 
seguimiento 

Factura 
cancelada Tasa 
Uso del Agua 

30/06/2022 

Factura 
cancelada 
seguimiento 

31/01/2022 

Ocupación de Cauce 

Permiso para la 
construcción de obras 
hidráulicas que ocupen 
el cauce de una 
corriente o depósito de 
agua. 
Tener en cuenta: 

• Pago registro de trámite 

• Pago anual 
seguimiento 

Resolución 
Ocupación de 
Cauce 

Representante 
Legal 

Se expide cuando se 
aprueba el permiso 
por parte de la CAR 

Factura 
cancelada 
seguimiento 

31/01/2022 

Programa de Uso 
Eficiente y Ahorro 
del Agua 

• Acciones dirigidas que 
plantean y deben 
implementar los 
usuarios del recurso 
hídrico, para hacer uso 
eficiente del agua. 
Tener en cuenta: 

• Pago registro de trámite 

• Pago anual 
seguimiento 

Resolución 
PUEAA 

Representante 
Legal 

Se expide cuando se 
aprueba el permiso 
por parte de la CAR 

Factura 
cancelada 
seguimiento 

31/01/2022 

Demarcación zona 
forestal protectora 

Normatividad aplicable: 
Resolución CARDER 
061 de 2007, 
Resolución CARDER 
1371 de 2009. 
Tener en cuenta: 

• La ESAL es gestor del 
proceso de 
demarcación, el trámite 
corresponde al 
propietario del predio 

• Pago registro de trámite 

Resolución 

Representante 
Legal 

Se expide cuando se 
aprueba el permiso 
por parte 

Certificado de 
tradición con 
anotación predio 
con 
demarcación de 

Terminación trámite 
de demarcación de 
la zona forestal 
protectora 



zona forestal 
protectora 

SECRETARÍA DE 
SALUD MUNICIPAL 

Concepto sanitario 

Aplicación Resolución 
082 de 2009 

• IRCA 

• IRABA 

• BPS 

Formularios 
visita inspección 
sanitaria 

Junta Directiva 31/12/2022 

Reporte análisis 
calidad del agua 
para consumo 
humano 

Resolución 2115 de 
2007 
Resolución 622 de 2020 

Reporte 
Laboratorio 
certificado 

Junta Directiva 
La periodicidad del 
muestreo depende 
de la norma aplicada 

Mapa de riesgo 

• Visita técnico Autoridad 
Sanitaria 

• Análisis agua cruda y 
tratada o desinfectada 

Mapa de Riesgo Junta Directiva Anual 

Puntos de muestreo 

Concertación puntos de 
muestreo. 

Resolución 811 de 
2008. 

Acta 
Concertación 
Puntos de 
Muestreo 

Junta Directiva 
Autoridad Sanitaria 

Disposición 
Autoridad Sanitaria 

SECRETARÍA DE 
PLANEACIÓN 
MUNICIPAL 

Subsidios y 
Contribuciones por 
prestación servicio 
de acueducto 

El % de subsidio y 
contribución 
corresponde a lo 
aprobado mediante 
Acuerdo del Concejo 
Municipal de 
Dosquebradas 

Contrato 
Subsidios 

Representante 
Legal 

El traslado de 
subsidios por la 
entidad municipal se 
realiza 
mensualmente 

 


